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Guilmes, 22 de noviembre de 18983

VISTO  la necesidad de contar con una operatoria para
afrontar situaciones que demanden ilnmediatosg o urgentes . en
virtud de lo cual no puede canalizarse la gestidén pertinente
ror la via habitual v,

CONSIDERANDG
Gue  se hace necesario establecer un @ procedimiento
tendiente a formalizar las tramitaciones sobre el particular

Por ello,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE QUILMES

RESUELVYE :

ARTICULO  10.- Ratifics 1  Hesolucidn del SBefior Rector N2
493/95 por la gue se aprueban las Normas de Procedimiento
para la emisidn de cheqg ues sin documentacidn respatdatoria que
come ANEXO forman pdrtA inbegrante de la presente resolucidn,

cthense las comunicaciones a las

ARTICULO Z9.- Registbrese., ef
s1ido, archivese.

dreas correspondientes. cump
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RESOLUCION (CB8) N @ 181/893 -

(ks g,

._/"
Lic, JORGE ALBERTO FLORES
SEGRETARIO GENERAL

UNIVERSIDAD NACION: L DE QUIMES
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ANEXO I

%&gzmsmﬁgmygﬁ%@m&mﬁwwm Eﬁiﬁiﬁl}ﬁwwﬂﬁWM‘&ZZ};EL@E?E@»W‘EQ@
DOCUMENTACION RESPALDATORIA.

i.— OBJETC
La emlsidn de las presentes hormas se lleva & cabo para
astablecer un  procedimiento alternativeo del habibtusl de
pagoe & proveedores, aplicable & asguellos casos en ue,
por  razones de argeneia, regulbe necesario iectiVLzar
adelantos  =in que | se cuente  ocon la documentaclidn
respaldatoria.

Z. ALCANCE

Abarca desde el momento en gue se detecta la necesidad de
reallizar un pago hasbs gue se complets el civeulto de
informacidn , una vesz efectuado el mismo.

3. PROCEDIMIENTD

3.1 DIRECCION DE TESORERIA

3.1.1 Recibe notificacidn de ia Superioridad O
indicacidn de proceder a gfectivizar un TELD
determinado. con carvdcter de urgente.

3.1.2, Proceds a emitir el formularic de "Orden de
Libranza” (Modelo 13, por triplicado, integrando los
datos regqueridos en el mismo.

$.1.2.1 Recabar ia subtorizaclidn {(firma v sello) del

3.1.2.2. bolicite de la Direccidn de Contabl

Secretaric Administrativo o del Rector, a efectos de
poder emitly el chegue pert inente.

5

s ¢ e

ii
Cusntbas a  Pagar - informacidn re
corresponde o no retener impuesto a  las gananciaﬁg
en virtud de 1o cual serd cump limentadg el  recuadro
correspondiente del formulario "Orden de Libranza

Emite chegue v confecciona el formulario "Constancia

3.1.83 t
de Pago' (Modelo 2) por btriplicado

3.1.4 Solicita firma del beneficisrio del chegus en el
apartado  corrvespondisnte del Juego complete de  la
"Constancia  de Fago', entrega el chegue vy eshbamps
zello de Calds en los tres sjemplares.
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‘Desglosa:

Original del formulsric 'Orden de Libranza’ guedsa
regguardado en el Sector, en archive numérico.

Original del formularic "Consbancia de Pago' integra
el Parte Diario de Tesoreria”

Duplicados de los formularios "Orden de Libranza’ vy
"Constancia de Pago"” integran el sypediente de pago,
donde sera inclulido.

Triplicados de log formularios "Orden de Libranza’ v
"Constancia de Pago” los remite a la Direccidn de

Contabilidad - Divisidn Cuentas a Pagar'.

2  DIRECCION DE CONTABILIDAD - DIVISION CUENTAS A PAGAR -

3 1

Recibe triplicados de  los formularios "Constancia de
Pago” v “"orden de  Lil vy Jlos manbtlene ean
archivo transitorio hasta ague reciba el expediente
de pago con la libranza respecbiva

Recibido el expediente, verifica la oorrelacidn
entre la documentacién cbrante en 1 mismo v la gue
mantenia en archivoe bransitorio.

De. per coincidentes. procede a la ifguidacidn

definitiva emlitiendo la DOrden de Pago
correspondiente sobre la gue estamparsd sello " PAGO

EFECTUADO ORDEN DE LIDBRANZA N@..."

Dastruve los triplicados de los formularios "Orden
de Libranza' v "Constancia de Pago' v remite el

expediente respectivo a la Direccidn de Tesoreria

3. DIRECCION DE TESORERIA

Recibe .el expediente liguidado conteniendo la Orden
de Pago con el sello perbtinente.

Ubica en srchive numérico el original del formulario
“Orden de Libranza” v  cumplimenta en el, lugar
pertinente fecha y  NO© de Orden de Pago
correspondiente.
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PRESENTACION

CANT. DE COPIAS

1.0 BEMITE

CIRCULACION

SIRVE DE BASE _PARA

ARCHIVO
SE_DESTRUYE

CARBCTERISTICAS DEL FORMULARIO

ZCONSTANCIA DE PAGO

sEiemplares
s0riginal

shivecceidn de
Tesorerisa

s.Benefliciario
.Parte Diarioc
“de Tesoreris

sComprobante

respaidatorio
de pago efec-

tuado
sDireccolidn de
Tesoreris
2NO

Expediente
de Pago

Div. Cuentas
s Pagar
Direccldn de
Tesoreria

Tiguidacidn

v emisidn de

Orden de Pago:

Direccldn de
Tesoreria

NO

Triplicado

¢ o=

Direcclitn de

Tesoreria

Beneficiario
Diwv. Cuentas
s Fagar

Diguidacion
v emnisidn de
Orden de
Pago

3

Direccldn de
Tesoreria

558
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NOMBRE
- PRESENTACION
CANT. DE CORIAS
10 EMITE

CIRCULACION

SIRVE DE BASE PARA

ARCHING

SE_DESTRUYE

;ORDEN DE
sHiemplares

2Oviginal

]

’Z!
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=0 shi
Tesorer

&on de
i

i
e a

F"}

o.bhtria Adm.
_/Rectorado
LDdv, Cuentas

Tesoreria

;ﬁml 16n de
chequas por

PAgOSs urgen-—
tes
Dirvecaidn de
Tegoreria
sNO
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LIBRANZA

Duplicado
Direccidn de
Tesoreria
.Stria Adm.
_ARectorado
Civ. Cuentas
a Pagar
Lirvecocidn de
Tesoreris
LDiv Cuentas
a FPoagar
Bireccidn de
Tesoreria

3 s -

Licguidacidn
v emisgldn de
Orden de Pago

Direcolidn de
Tesoreria

NO

Triplicado

Direccidn d

Tesoreria

.Btria Adm.
SRectorade
CBiv Cuentas
& Hagar
LDirecoidn

de Tesorer.
.Div.Cuentas
a Pagsar
Diguidacion
v emisidn ds
Orden de
Pogo

Direccidn de
Tesoreria

)



%m’vqm'a/aa/ Nacional
de @uﬁ/meg

CARACTERISTICAS DEL FORMULARIO

1O BMITE

CIRCULACION

SIRVE DE BASE PARA

ARCHING
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sCONSTANCIA DE PAGO
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Comprobante
reaspaldatorio
de pago efec-
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tuado

sDireccidn de

Tesoreria

SO

B i poie
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Duplicado

Beneficiario
Expaediente
de Pago

Div. Cuentas
a Pagar
Divecoidn

e o 5 e
Lesoraria
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Orden de Pago

Direccidn de
Tesoreria
NO

Triplicado

Direccidn de

Tesoreria

Beneficiario
iv., Cuentas
. Fagar
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