gk%ﬁ%mﬂh@a(@b¢éa@na/¢
a/e @m’/meﬂ QUILMES, ? i% gg? ?g%ﬁ
VISTO el Expediente N° 827-0610/95, vy

CONSIDERANDO:

Que por el mismo se tramita la realizacidn del Curso de

Extensidn Universitaria "Operador de PC (para adolescentes) .
Que dicha propuesta se inscribe dentro de las politicas
de Extensidn Universitaria de esta Casa de Altos Estudios, en el
sentido de propender a la transferencia de conocimientos en lo
referente a la capacitacidn informatica.
Que la Comisidén de Planificacién y Extensién del
Consejo Superior, ha emitido despacho con criterio favorable

sobre el mismo.

Por ello,
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE QUILMES
RESUETLVE

ARTICULO 1°.- Aprobar 1la realizacidn del Curso de Extensidén
Universitaria "Operador de PC (para adolescentes)", a dictarse
entre el 14 de Agosto y el 22 de Diciembre de 1995, segln consta
en el Anexo que forma parte de la presente.
ARTICULO 2°.- Establecer un arancel de pesos doscientos cincuenta

($ 250), por participante.
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ARTICULO 3°.- Establecer un descuento del 50 % del arancel
mencionado en el Art. 2°, para empleados de esta Casa de Altos
Estudios hasta cubrir dos vacantes por cada curso.

ARTICULO 4°.- Registrese, practiquense las comunicaciones de

estilo y archivese.-

Resolucidén (CS) N°. 185/95.-

o M Ing.| JULIO LAR
kmewmﬁf %? :MM%LwMAR
SEC UMIVERSIDAD Wﬁ&m&:@ wESES

UNIMERSIDAD NAGIONAL DE OUItMES
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CURSO DE OPERADOR DE PC
(para adolescentes)

DESTINATARIOS: Jovenes

DURACION DEL CURSQ: Un cuatrimestre
TOTAL DE ALUMNOS :20

ALUMNOS POR COMPUTADORA: 2 (dos)
TOTAL DE CLASES: 16

TOTAL DE HORAS CATEDRA: 60 HS. catedra
ASISTENCIA REQUERIDA: 80%
EQUIPAMIENTO A DISPOSICION DEL CURSO:
10 Computadoras AT486 DX2 Monitor SuperVGA
6 Impresoras Epson LX300

1 Impresora Hewlett Packard Laser Jet 4

1 Impresora Epson Stylus 800+

1 Impresora Epson Stylus Color

ENFOQUE PEDAGOGICO:

Este curso tiene la intencion educativa de proporcionar a los asistentes al mismo,
los medios que posibiliten la adquisicion de conocimientos y el desarrollo de destrezas y
actitudes que les permitan operar con una computadora para realizar tareas de
tratamiento de la informacion

La rapida evolucion de los medios informaticos da lugar a la frecuente aparicion de
nuevos equipos , programas y nuevas versiones de programas ya existentes, cada vez
mas proximos al usuario y a las aplicaciones concretas, lo cual no implica una reduccion
de su complejidad conceptual. Esto hace que el estudio de la forma de trabajo de un
programa determinado, es decir, aprender el nombre concreto de las 6rdenes, la manera
de seleccionar una opcion determinada, las condiciones del entorno de trabajo, los
perféricos utilizados, etc., no sea relevante.
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Un estudio tedrico sobre los equipos y programas antes de practicar con ellos no
puede producir aprendizajes significativos, por lo tanto, en un primer momento se daré a
conocer solo los elementos del equipo con los que se va a comenzar el trabajo,
describiendo sus funciones sin profundizar en su modo de operar y viendo como se
almacena la informacion, es decir los distintos tipos de archivo y su denominacion.

Una vez que se ha empezado a manejar el programa para el tratamiento de textos,
se estudia el almacenamiento y la organizacion de la informacion, mediante los comandos
basicos, del sistema operativo o del entorno de trabajo, que sirva para preparar discos,
copiar, borrar, cambiar de nombre, ver el contenido de ficheros, automatizar el arranque
etc.,de forma que los alumnos entiendan el significado de esas operaciones al comprobar
su utilidad.

Las practicas con gestores de bases de datos pueden dar sentido a la realizacion de

actividades de configuracion del sistema, por ejemplo, para establecer el niimero de

memorias intermedias del disco donde almacenar la informacion durante la lecturas o la
! escritura y para establecer el nimero de archivos abiertos a los que se puede acceder.

; La organizacion de la informacion en discos flexibles o duros, mediante estructuras
arborescentes con el uso de subdirectorios, con actividades para crear, cambiar, borrar,

< ver el contenido, copiar subdirectorios, ver la estructura y hacer copias de seguridad y
g demas operaciones que pueden hacerse con el Sistema Operativo, se visualizan més
{ facilmente con el Entorno Windows y las ventajas o desvantajas de uno u otro dara lugar

al analisis de la tarea y del programa a elegir, de acuerdo a las necesidades.

Con este enfoque pedagogico se jerarquizan los contenidos procedimentales y
actitudinales. El analisis y corecta seleccion del medio informatico y la actitud para
buscar y solicitar informaciéon, (ya sea en manuales, revistas o en informantes
calificados), la claridad en las formulaciones y la anticipacion de los disefios u
operaciones son cualidades que se esperan de un operador de PC en el mundo laboral.

Los comandos del Sistema Operativo se aprenderan a los largo del curso de
acuerdo a las necesidades planteadas por el profesor para que no pierdan la
significatividad que se requiere para lograr un aprendizaje inteligente del mismo.
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ESTRUCTURA DEL CURSO:

El curso se desarrollara en 16 clases de tres (3) horas catedra cada una. A esto
debe sumarse las horas destinadas a la evaluacion de cada moédulo: doce (12) horas
catedra no presenciales. Un total de 60 horas catedra.

EVALUACION:

El curso esta diseflado en cuatro moédulos, al final de cada uno se realizari una
Evaluacion de los Objetivos de cada modulo.

Dado que los alumnos cuentan con la oportunidad de realizar practicas extra-clase
en el laboratorio de la Universidad, se facilitaran fechas de recuperatorios.

EVALUACION FINAL

Cumplida las exigencias formales del 80% de asistencia al Curso y haber aprobado
las evaluaciones parciales de cada modulo, los asistentes deberan resolver una
problematica a nivel practico, sobre instalacion de programas, conexién de periféricos ,
seleccion y carga del software adecuado para la resolucion de la necesidad planteada por
la mesa examinadora. Presentacion impresa donde se evaluard la resolucion del
problema, las estrategias de resolucion y la presentacion final.

OBJETIVOS GENERALES:

* Adquirir destreza en el manejo de la computadora y periféricos.

* Identificar los distintos elementos fisicos que componen la computadora y diferenciar
sus funciones. Relacionar y utilizar los dispositivos de almacenamiento y los
periféricos (de entrada y de salida) basicos.

e Preparar y organizar la informacion en soporte magnético utilizando las 6rdenes
basicas del Sistema Operativo.

e Conocer la normas de seguridad para operar con equipos computacionales.

* Detectar y resolver problemas de hardware y virus.
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e Discriminar qué instrumento informatico es el mas adecuado para resolver un
problema.

* Adquirir habilidad para la exploracion y aprendizaje de nuevos programas
informaticos.

e Adquirir nociones sobre Ergonomia

CONTENIDOS:
CONCEPTUALES:

e Sistema Operativo DOS
e Windows.
e Works

PROCEDIMENTALES:

* Recopilacion y analisis de informacion relativa al tema tratado de distintas fuentes.

* Andlisis de la informacion y del recurso tecnolégico adecuado para su tratamiento.

* Exploracion de distintos instrumentos informaticos y reflexién sobre sus aplicaciones
en distintos campos

* Busqueda de nuevos desarrollos tecnoldgicos y sus aplicaciones en distintas fuentes
de informacion (revistas, anuncios publicitarios, etc.,)

ACTITUDINALES

® Desarrollar capacidades de organizacion y estructuracion,

* Reconocimiento y valoracion de la gran cantidad de informacién que se produce y de
la necesidad de su tratamiento por medio de la tecnologia..

* Toma de conciencia de la gran versatilidad de los medio informaticos
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MODULO 1

OBJETIVO:

1. Adquirir conocimientos sobre los fundamentos y el funcionamiento de los medios
informaticos, de forma que les permita mejorar la eficiencia y la eficacia de su trabajo.

CONTENIDOS CONCEPTUALES:

¢ Las tecnologias de la Informacion.

¢ Evolucion historica. Generacion. De las valvulas de vacio al microchips.

e Hardware y Software

* Dispositivos o periféricos de entrada y salida ( teclado, raton, escaner, modem,
teclado de conceptos, monitores, impresoras)

e Elementos de un PC

* Distintos tipos de Memoria, Distribucién de la memoria, mapa de memoria.Unidades
de Almacenamiento.

e Software: Funciones. Versiones.

e Sistema Operativo. DOS.

BIBLIOGRAFIA:

Video: Tecnologia Informatica ( Ministerio de Educacién y Ciencia de Espafia)
Tecnologia Informatica Manual del Ministerio de Educaion y Ciencia.

Manual del Usuario Microsoft.

Manual para el manejo de PC. Editorial GYR.
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MODULO 2

OBJETIVO:

1. Elaborar mediante el uso de medios informaticos, documentos que contengan
informacion textual, numérica y grafica.

CONTENIDOS CONCEPUALES:

e Concepto basico y funciones elementales de los programas para el tratamiento de
textos.

Ms. Works

Procesadores de texto. Operaciones fundamentales. Aplicaciones
Programas de autoedicion. Funciones principales. Aplicaciones.
Programas de presentacion. Funciones elementales. Aplicaciones.
Programas de dibujo. Principales funciones y aplicaciones.

Servicios telematicos de mensajeria, correo electronico, teleconferencia.
Sistema Operativo DOS

e Entornos basados en caracteres,versus entornos graficos

e BBS

e o o o o

N

BIBLIOGRAFIA:

Procesadores de textos. PC magazine (1991) num. 34, pag. 73.
Programas para presentaciones graficas. PC Magazine (1990) Ntm 29, pag. 71.
Manual de los programas a utilizar.
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MODULO 3

OBJETIVO:

1. Aprender a obtener informacion por medio de consulta a bases de datos locales o
remotas, almacenadas en su propio equipo o mediante via telematica.

2. Cargar, modificar , corregir y actualizar informacion en una Base de Datos ( Dbase,
Base de Datos de Ms Works).

CONTENIDOS CONCEPTUALES:

e La estructuracion de la Informacion.

e Conceptos Basicos y funciones elementales de las Base de Datos
e Organizacion y estructuras de las Base de Datos

e Tipo de Bases de Datos

e Base de Datos Relacionales.

Graficos asociados a una Base de Datos.

Base de Datos documentales

Base de datos remotas. Acceso por via telematica

Base de datos inteligentes.( Sistemas Expertos)

Sistema Operativo DOS. Ordenes de DOS. Parametros.Tipos de Ordenes.
e Programas Ultilitarios: Norton, Pc Shell. Antivirus.

n | BIBLIOGRAFIA:

Base de datos relacionales. PC Magazine. Num. 44, paginas 79-116
Works en la ensefianza. Ministerio de Educacion y Ciencia de Espaia.
Todo el DOS 5y 6 en un solo libro.Ed. GYR.
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MODULO 4

OBJETIVOS:

1. Utilizar la Hoja de Calculo para resolver problemas que requieran el tratamiento de
datos numéricos o calculos complejos.
2. Desarrollar estrategias de planificacion, modelizacién y simulacién

CONTENIDOS CONCEPTUALES

» Conceptos basicos y funciones elementales de las hojas de calculo.

e Aplicaciones de las hojas de célculo.

e Utilizacion de modelos de hojas de calculo. Modificacién y ampliacién. Informes y
tablas.

e Creacion de modelos de hoja de calculo para la resolucion de problemas.

e Simulacion, prevision de resultados y persecucion de objetivos con hojas de calculo.

* Graficos asociados a las hojas de célculo.. Realizacion e interpretacion.

* Sistema Operativo DOS. Directorios y Subdirectorios .Estructura Arborescente.

¢ Otros Sistemas Operativos.

BIBLIOGRAFIA:

Works en la ensefianza. Ministerio de educacion y Ciencia. Espafia.
La carrera de las hojas de Calculo.PC Forum (1989) ntiim 15, pag. 60-78.
Manual de los programas utilizados: Works, Excel, Qpro.




